NORME REDAZIONALI 

a cui attenersi nella eventuale stesura di testi

A) TESTO

- interlinea 1,5

- lasciare una sola battuta bianca tra una parola e l’altra

- lasciare una battuta bianca dopo ogni segno di interpunzione, ma non prima. 


Es.: testo, testo 

testo. Testo



- lasciare una battuta bianca all’esterno di parentesi e virgolette, ma non all’interno


Es.: testo (xxx) testo;   

testo “xxx” testo

- non lasciare battute bianche dopo l’apostrofo

- le lineette richiedono una battuta bianca sia all’interno sia all’esterno, tranne quando separano parole doppie


Es.: testo – dice Freud – testo;   post-freudiani

- non usare sottolineature

- le parole straniere entrate nell’uso della lingua italiana (es. computer)  vanno scritte in tondo, mentre le parole straniere vanno scritte in corsivo; 

- se nel testo ci sono sottotitoli, lasciare una riga di bianca prima del sottotitolo, che va scritto corsivo e sulla sinistra


Es: 
testo.



Sottotitolo



Testo

- in tutti i casi in cui vengono usate delle virgolette: “ ” non " " e non « »

- tranne nei casi indicati, non usare sottolineature né grassetto

B) ACCENTI E APOSTROFI


è, cioè          non        é, cioé


perché, poiché, affinché        non        perchè, poichè, affinchè


né, sé (ma: se stesso)       non        nè, sè, sé stesso


qual è         non        qual’è


È                 non        E’


(tasti scelta rapida: Alt + 200)

C) CITAZIONI
- titoli di libri e articoli (sia nel testo sia nelle note): maiuscolo-minuscolo, corsivo senza virgolette


Es: testo L’interpretazione dei sogni testo

- per segnalare l’omissione di una parte di testo da una citazione: [...] (non parentesi tonde)

- al termine di una citazione, il segno di interpunzione va fuori dalle virgolette


Es.: “Citazione”.

non
“Citazione.”

- le citazioni, quando siano frasi complete e non singole parole o brevi espressioni, cominciano con la lettera maiuscola


Es.:
Nel testo XXX Kant dice: “Ciò che si  ...”.


ma:
Kant definisce questo “noumeno”.

D) NOTE

- Il richiamo di nota va inserito dopo un segno di interpunzione


Es.: testo,1
non
testo1,

- Le note vanno inserite a fondo pagina (la numerazione è generalmente automatica. Menù a tendina: Inserisci; note a piè di pagina)

NB: Al termine della nota va sempre inserito il punto

1

